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第一部分
部门整体绩效目标

一、总体绩效目标

1.贯彻执行国家、省、市有关档案管理的法律、法规、规章；

2.集中统一管理市直机关、社会团体、部分企事业单位档案资料，

原唐山地区档案资料，唐山市撤销单位档案资料，记录本地区各历

史时期的档案资料。保守党和国家机密，维护档案完整，确保档案

资料安全；3.接收市委、市人大、市政府、市政协、市纪委监委及

市直各机关、单位应进馆的档案资料；4.征集散存在社会上对国家

和社会有保存价值的珍贵档案资料；5.负责馆藏档案资料的整理、

编目、鉴定、统计和技术保护工作；6.依法开放档案，为党和政府

及社会各方面提供利用服务；7.承担政府公开信息的收集、管理和

集中查阅工作；8.开发档案信息资源，开展档案史料编研出版、展

览陈列和社会教育活动；9.运用现代化技术手段，开展馆藏档案信

息化建设；10.完成市委交办的其他任务。

二、分项绩效目标

（一）立足档案实际，做好档案数字化扫描工作

绩效目标：对新接收的各市直机关文书档案（2000 年至 2009

年），进行数字化扫描，提高我馆库存档案的数字化率，进一步提

高查档效率。

绩效指标：完成文书档案 25 万页扫描及 2.8 万条著录。



2

（二）提升专业技术水平，修复馆藏珍贵档案

绩效目标：开展馆藏濒危档案抢救性修裱修复工作。

绩效指标：对馆藏民国档案逐批次进行数字化扫描及修补，对

中央领导题字，日军侵略时期绘制的唐山区域各种地图等 20 件超

大型图、字（最大的长达 2.2 米、宽达 1.8 米）进行数字化扫描及

漏洞修补。

（三）筑牢安全防线，强力保障档案安全

绩效目标：一是强化安全检查，健全人防、物防、技防“三位

一体”的档案安全防范体系。狠抓安全保卫制度落实，以加强微型

消防站建设和突发事件处置培训为重点，提高应急处置能力。二是

强化规范管理，做好消防、电梯、空调、监控、档案信息化系统的

维护与维修，保障办公环境，确保档案安全。

绩效指标：1.全年完成 12 次安全隐患排查活动，形成台账；

2、馆内设施维修、维护完成。

（四）编研档案精品书籍

绩效目标：充分利用馆藏唐山大地震档案、图片、视频等资

料，再现唐山从废墟走向新生的艰苦卓绝历程，引领党员干部群众

传承唐山抗震精神，珍惜今日幸福生活，凝聚奋进力量。

绩效指标：围绕纪念唐山抗震 50 周年，编写唐山抗震救灾档

案书籍。

三、工作保障措施

（一）完善制度建设。加强内部控制建设，为全年预算绩效目

标的实现奠定制度基础。
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（二）加强支出管理。通过优化支出结构、编细编实预算、加

快履行政府采购手续、尽快启动项目、及时支付资金，确保支出进

度达标。

（三）加强绩效运行监控。按要求开展绩效运行监控，发现问

题及时采取措施，确保绩效目标如期保质实现。

（四）做好绩效自评。按要求开展上年度部门预算绩效自评和

重点评价工作，对评价中发现的问题及时整改，调整优化支出结

构，提高财政资金使用效益。

（五）规范财务资产管理。完善财务管理制度，严格审批程

序，加强固定资产登记、使用和报废处置管理，做到支出合理，物

尽其用。

（六）加强内部监督。加强内部监督制度建设，对绩效运行情

况、重大支出决策、资产处置及其他重要经济业务事项的决策和执

行进行督导，对会计资料进行内部审计，并配合做好审计、财政监

督等外部监督工作，确保财政资金安全有效。

（七）强化队伍建设。严格锻造忠诚守史兰台铁军。全力打造

出一支有理想守信念、懂专业会创新、敢担当讲奉献的档案工作队

伍，增强唐山档案事业发展后劲。

（八）加大宣传力度，强化预算绩效管理意识，对业务科室进

行绩效管理培训，促进预算绩效管理水平进一步提升。

（九）加强组织领导，强化责任落实。切实提高预算绩效工作

政治站位，建立健全工作责任制，分解任务、强化科室协同，确保

取得实效。
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第二部分

预算项目绩效目标
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1.档案会议绩效目标表
605001唐山市档案馆（事业1）本级 单位：万元

项目编码 13020025P004RHN10004C 项目名称 档案会议

预算规模及
资金用途

预算数 1.00
其中：财
政 资金

1.00 其他资金

召开全市档案馆联席会等会议.

资金支出计
划（%）

3月底 6月底 10月底 12月底

50% 90% 100%

绩效目标 1.保障档案馆联席会议正常开展。

一级指标 二级指标 三级指标 绩效指标描述 指标值 指标值确定依据

产出指标

数量指标 会议召开次数 会议召开次数 1次 年初工作计划

质量指标
会议圆满完成 会议圆满完成

100% 年初工作计划

时效指标 会议完成时限 会议完成时限
2025年 12
月 31日

年初工作计划

成本指标 项目总成本 项目总成本 ≤1万元 年初工作计划

效益指标
社会效益指
标

各项工作正常
开展

各项工作正常开展
推动档案工
作有序开展

年初工作计划

满意度指标
服务对象满
意度指标

参会人员满意
度

参会人员满意度 ≥90% 年初工作计划
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2.档案日常事业经费绩效目标表
605001唐山市档案馆（事业1）本级 单位：万元

项目编码
13020025P004N841000
5H

项目名称 档案日常事业经费

预算规模及
资金用途

预算数 3.00
其中：财政

资金
3.00 其他资金

日常办公印刷。

资金支出计
划（%）

3月底 6月底 10月底 12月底

10% 50% 90% 100%

绩效目标 1.做好专项印刷，保障办公正常。

一级指标 二级指标 三级指标 绩效指标描述 指标值 指标值确定依据

产出指标

数量指标 完成率 印刷完成率 100% 年初工作计划

质量指标
文件印刷合
格率

文件印刷合格率 100% 年初工作计划

时效指标
任务完成时
间

印刷任务完成时间
2025年 12
月 31日

年初工作计划

成本指标 项目总成本 印刷总成本 ≤3万元 年初工作计划

效益指标
社会效益指
标

保障工作顺
利开展

保障工作顺利开展
保障工作顺
利开展

年初工作计划

满意度指标
服务对象满
意度指标

服务对象满
意度

印刷材料使用者满意度 ≥90% 年初工作计划
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3.档案日常事业经费绩效目标表
605001唐山市档案馆（事业1）本级 单位：万元

项目编码
13020025P00JL4410004
M

项目名称 档案日常事业经费

预算规模及
资金用途

预算数 21.00
其中：财政

资金
21.00 其他资金

（1）办公费 17.8 万元，档案事业的办公费支出。（2）劳务费3.2 万元，临时人员的工
资、社保等。

资金支出计
划（%）

3月底 6月底 10月底 12月底

10% 50% 90% 100%

绩效目标 1.做好经费保障工作，保障办公正常运行。

一级指标 二级指标 三级指标 绩效指标描述 指标值 指标值确定依据

产出指标

数量指标 完成率 档案日常工作完成率 100% 年初工作计划

质量指标 合格率 档案日常工作合格率 100% 年初工作计划

时效指标
完成任务时
限

完成任务时限
2025年 12
月 31日

年初工作计划

成本指标 项目总成本 档案日常工作总成本 ≤21万元 年初工作计划

效益指标
社会效益指
标

工作专业性
不断提升

档案工作专业性不断提升
档案工作专
业性不断提
升

年初工作计划

满意度指标
服务对象满
意度指标

服务对象满
意度指标

馆内档案工作者满意度指标 ≥90% 年初工作计划



8

4.档案信息化建设运维费绩效目标表
605001唐山市档案馆（事业1）本级 单位：万元

项目编码 13020025P00CN0T10004M 项目名称 档案信息化建设运维费

预算规模及
资金用途

预算数 44.24
其中：财
政 资金

44.24 其他资金

（1）安全设备特征库升级费、杀毒软件升级费、网站域名注册及安全检查费2.4 万元；
（2）馆内无线网络入网费 1.44 万元；（3）业务能力建设项目设备运行维护费 13.2万
元；（4）智慧档案馆综合应用管理平台项目运维费14.5 万元；（5）国产化替代项目运维
费用12.7万元。

资金支出计
划（%）

3月底 6月底 10月底 12月底

10% 50% 90% 100%

绩效目标 1.做好网络运行维护，保障办公。

一级指标 二级指标 三级指标 绩效指标描述 指标值 指标值确定依据

产出指标

数量指标
网络办公可
用率

网络办公可用率 100% 年初工作计划

质量指标 验收合格率 网络运行验收合格率 100% 年初工作计划

时效指标
任务完成时
间

网络运行维护完成时间
2025年 12
月 31日

年初工作计划

成本指标
完成工作所
需资金

完成网络运维工作所需资金
≤44.24 万
元

年初工作计划

效益指标
社会效益指
标

保障工作开
展

保障日常办公顺利
保障日常办
公顺利

年初工作计划

满意度指标
服务对象满
意度指标

服务对象满
意度指标

网络使用者满意度指标 ≥90% 年初工作计划
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5.档案征集费绩效目标表
605001唐山市档案馆（事业1）本级 单位：万元

项目编码
13020025P0020CL1000
46

项目名称 档案征集费

预算规模及
资金用途

预算数 5.00
其中：财政

资金
5.00 其他资金

为优化档案馆藏结构，拟征集社会上散存散失的对国家和社会有价值有意义的档案资料，支
付被征集人及产生的其他档案征集费用，以及口述档案相关费用。（1）专家鉴定费。
（2）档案资料收购费。（3）档案资料采集费。（4）档案资料整理费。（5）捐赠奖励
费。（6）其他费用。

资金支出计
划（%）

3月底 6月底 10月底 12月底

10% 50% 90% 100%

绩效目标 1.做好档案征集工作，保障单位征集业务有序开展。

一级指标 二级指标 三级指标 绩效指标描述 指标值 指标值确定依据

产出指标

数量指标 完成率 档案征集工作完成率 100% 年初工作计划

质量指标 合格率 档案征集工作合格率 100% 年初工作计划

时效指标
工作完成时
间

档案征集所有工作完成时间
2025年 12
月 31日

年初工作计划

成本指标
完成工作需
要资金

完成工作需要资金 ≤5万元 年初工作计划

效益指标
社会效益指
标

保障正常办
公

保障档案征集工作正常进行
保障档案征
集工作正常
进行

年初工作计划

满意度指标
服务对象满
意度指标

服务对象满
意度指标

档案征集工作的服务对象满
意度指标

≥90% 年初工作计划
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6.档案整理及数字化扫描绩效目标表
605001唐山市档案馆（事业1）本级 单位：万元

项目编码
13020025P00684114343
W

项目名称 档案整理及数字化扫描

预算规模及
资金用途

预算数 40.00
其中：财政

资金
40.00 其他资金

1.档案整理 26万元，华新纺织厂和陶瓷公司的三件档案整理，计划整理32.5 万页，每页
0.8元，共计需要 26万元； 2.档案数字化扫描14万元，新接收的市直机关文书档案扫描，
本年计划完成档案25万页扫描与2.8 万条著录。

资金支出计
划（%）

3月底 6月底 10月底 12月底

10% 50% 90% 100%

绩效目标 1.做好档案整理及数字化扫描工作，提高查档效率。

一级指标 二级指标 三级指标 绩效指标描述 指标值 指标值确定依据

产出指标

数量指标 完成率
档案整理及数字化扫描完成
率

100% 年初工作计划

质量指标 合格率
档案整理及数字化扫描合格
率

100% 年初工作计划

时效指标
任务完成时
间

档案整理及数字化扫描任务
完成时间

2025年 12
月 31日

年初工作计划

成本指标 项目总成本
档案整理及数字化扫描总成
本

≤40万元 年初工作计划

效益指标
社会效益指
标

服务效率 提高查档服务效率
提高查档服
务效率

年初工作计划

满意度指标
服务对象满
意度指标

服务对象满
意度指标

服务对象满意度指标 ≥90% 年初工作计划
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7.馆藏珍贵档案修裱修复费绩效目标表
605001唐山市档案馆（事业1）本级 单位：万元

项目编码
13020025P00684114339
N

项目名称 馆藏珍贵档案修裱修复费

预算规模及
资金用途

预算数 6.00
其中：财政

资金
6.00 其他资金

超大珍贵档案数字化扫描、修补费用6万元。

资金支出计
划（%）

3月底 6月底 10月底 12月底

10% 50% 90% 100%

绩效目标 1.做好珍贵档案修裱修复工作。

一级指标 二级指标 三级指标 绩效指标描述 指标值 指标值确定依据

产出指标

数量指标 完成率 珍贵档案修裱修复完成率 100% 年初工作计划

质量指标 合格率 珍贵档案修裱修复合格率 100% 年初工作计划

时效指标 完成时限 珍贵档案修裱修复完成时限
2025年 12
月 31日

年初工作计划

成本指标 项目总成本 珍贵档案修裱修复总成本 ≤6万元 年初工作计划

效益指标
社会效益指
标

业务保障能
力

保障珍贵档案的安全使用
保障珍贵档
案的安全使
用

年初工作计划

满意度指标
服务对象满
意度指标

服务对象满
意度

珍贵档案使用者满意度 ≥90% 年初工作计划
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8.馆物业费绩效目标表
605001唐山市档案馆（事业1）本级 单位：万元

项目编码
13020025P00222D1000
4M

项目名称 馆物业费

预算规模及
资金用途

预算数 37.00
其中：财政

资金
37.00 其他资金

馆内需要专业的物业公司对大楼进行物业管理，包括空调、水、电、暖的日常检查及维护
（修）、日常保洁、绿化、秩序维护等。

资金支出计
划（%）

3月底 6月底 10月底 12月底

10% 50% 90% 100%

绩效目标 1.做好馆内物业服务工作，保障单位办公环境。

一级指标 二级指标 三级指标 绩效指标描述 指标值 指标值确定依据

产出指标

数量指标 完成率 馆内物业服务完成率 100% 年初工作计划

质量指标 质量合格率 馆内物业服务合格率 100% 年初工作计划

时效指标
任务完成时
间

任务完成时间
2025年 12
月 31日

年初工作计划

成本指标
项目总预算
数

项目总预算数 ≤37万元 年初工作计划

效益指标
社会效益指
标

保障工作环
境正常

保障工作环境正常
保障工作环
境正常

年初工作计划

满意度指标
服务对象满
意度指标

服务对象满
意度

馆内职工满意度 ≥90% 年初工作计划
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9.馆专项维护（修）费绩效目标表
605001唐山市档案馆（事业1）本级 单位：万元

项目编码
13020025P00H0J210005
M

项目名称 馆专项维护（修）费

预算规模及
资金用途

预算数 77.37
其中：财政

资金
77.37 其他资金

（1）微型消防站服务：全年合计33万元。（2）空调维修配件更换，包括：压缩机、加湿
器控制PLC、电加热、机组风扇电机、主机电控系统、仪表阀门、外机电机、加湿罐、机
房及管道阀门、电磁阀、进水阀、橡塑保温材料等，合计5.8 万元。 （3）消防维修配件更
换，包括：更换干粉灭火器，维修更换微型消防站电气火灾监控设备，更换楼顶消防水箱
等，合计6万元。（4）消防系统维保4万元；（5）电梯维修配件更换：包括曳引轮、曳
引绳、限速器钢丝绳等，费用合计3.3 万元。（6）馆内其他设施维修费用：包括查阅大厅
照明墙体内线路故障维修、二号库照明墙体内线路故障维修、室内门变形更换、下雨漏水导
致墙漆损坏粉刷、楼顶配电箱断路器老化维修、室内照明方灯（备件），维修灯护套线、铜
电线更换，屋顶防水、更换玻璃损坏、楼体维修、供水管道老化维修更换等，合计8.79万
元；（7）空调维保5万元；（8）电梯维保1.88万元：（9）视频监控维保9.6 万元。

资金支出计
划（%）

3月底 6月底 10月底 12月底

10% 50% 90% 100%

绩效目标 1.做好馆内各项设施、设备的维护和维修工作，保障单位办公环境。

一级指标 二级指标 三级指标 绩效指标描述 指标值 指标值确定依据

产出指标

数量指标 完成率
馆内各项设施、设备维护和
维修的完成率

100% 年初工作计划

质量指标
项目验收合
格率

各项维修、维护工作验收合
格率

100% 年初工作计划

时效指标 完成时限
各项维修、维护工作完成时
限

2025年 12
月 31日

年初工作计划

成本指标 项目总成本 维护、维修总成本
≤77.37 万
元

年初工作计划

效益指标
社会效益指
标

业务保障能
力持续提升

为工作人员提供良好的办公
环境，保障业务开展。

为工作人员
提供良好的
办公环境，
保障业务开
展。

年初工作计划

满意度指标
服务对象满
意度指标

服务对象满
意度指标

设施设备使用者满意度指标 ≥90% 年初工作计划
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10.积存档案整理绩效目标表
605001唐山市档案馆（事业1）本级 单位：万元

项目编码
13020025P0008DH1000
5Q

项目名称 积存档案整理

预算规模及
资金用途

预算数 4.00
其中：财政

资金
4.00 其他资金

劳务费4万元。计划2025年开展馆藏积存照片档案整理等工作。

资金支出计
划（%）

3月底 6月底 10月底 12月底

10% 30% 90% 100%

绩效目标 1.做好馆藏积存档案整理工作，保障档案整理工作有序开展。

一级指标 二级指标 三级指标 绩效指标描述 指标值 指标值确定依据

产出指标

数量指标
项目完成情
况

积存档案整理工作完成率 100% 年初工作计划

质量指标 合格率 老旧目录本整理工作合格率 100% 年初工作计划

时效指标
任务完成时
间

任务完成时间
2025年 12
月 31日

年初工作计划

成本指标 项目总成本 项目总成本 ≤4万元 年初工作计划

效益指标
社会效益指
标

保障工作顺
利开展

保障工作顺利开展
保障工作顺
利开展

年初工作计划

满意度指标
服务对象满
意度指标

服务对象满
意度指标

服务对象满意度指标 ≥90% 年初工作计划
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11.劳务派遣人员经费绩效目标表
605001唐山市档案馆（事业1）本级 单位：万元

项目编码
13020025P0020R21000
4X

项目名称 劳务派遣人员经费

预算规模及
资金用途

预算数 2.84
其中：财政

资金
2.84 其他资金

劳务派遣人员的工资、各类保险费用等.

资金支出计
划（%）

3月底 6月底 10月底 12月底

10% 50% 90% 100%

绩效目标 1.做好劳务派遣人员费用支付工作，保障正常办公。

一级指标 二级指标 三级指标 绩效指标描述 指标值 指标值确定依据

产出指标

数量指标 完成率 劳务派遣人员工作完成率 100% 年初工作计划

质量指标 合格率 劳务派遣人员工作合格率 100% 年初工作计划

时效指标
任务完成时
间

任务完成时间
2025年 12
月 31日

年初工作计划

成本指标 项目总成本 劳务派遣人员总成本 ≤2.84万元 年初工作计划

效益指标
社会效益指
标

保障工作开
展

保障工作开展
保障工作开
展

年初工作计划

满意度指标
服务对象满
意度指标

服务对象满
意度指标

服务对象满意度指标 ≥90% 年初工作计划
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12.印刷费绩效目标表
605001唐山市档案馆（事业1）本级 单位：万元

项目编码 13020025P004N8410010B 项目名称 印刷费

预算规模及
资金用途

预算数 5.00
其中：财
政 资金

5.00 其他资金

印刷费5万元，档案编印费用。

资金支出计
划（%）

3月底 6月底 10月底 12月底

10% 50% 90% 100%

绩效目标 1.做好档案编印工作，有效推动档案文化宣传。

一级指标 二级指标 三级指标 绩效指标描述 指标值 指标值确定依据

产出指标

数量指标 完成率 印刷完成率 100% 年初工作计划

质量指标
文件印刷合
格率

文件印刷合格率 100% 年初工作计划

时效指标
项目完成及
时有效

项目完成及时有效
2025年 12
月 31日

年初工作计划

成本指标 项目总成本 项目总成本 ≤5万元 年初工作计划

效益指标
社会效益指
标

推动档案文
化宣传

推动档案文化宣传
有效推动档
案文化宣传

年初工作计划

满意度指标
服务对象满
意度指标

读者满意度 读者满意度 ≥90% 年初工作计划
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