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部 门 概 况 

一、唐山市人民防空办公室主要职责 

根据《唐山市人民防空办公室职能配置、内设机构和人员编制方

案》规定，唐山市人民防空办公室的主要职责是： 

1、负责人民防空政策和法律法规的组织实施。贯彻党和国家人民防空方针政策，落实

人民防空法律法规；拟订人民防空地方性法规、政府规章；制定全市人民防空规范性文件。 

2、负责全市人民防空规划体系建设。拟订全市人民防空发展规划，编制人民防空工作

年度计划；与发展和改革主管部门共同负责协调有关部门编制重要经济目标防护建设总体规

划；指导各县（市）区编制城市平战综合防护建设发展规划和人民防空建设规划；组织编制

人民防空工程、人口疏散地域（基地）、人民防空信息化、人民防空宣传教育等规划；审核

城市总体规划中人民防空内容。 

3、负责人民防空防护体系建设。贯彻国家人民防空城市等级划分标准，落实防护建设

要求；组织开展人民防空工程建设，负责人民防空工程建设计划、技术、质量、造价管理，

指导监督人民防空工程维护与使用管理工作，参与管理城市地下空间开发利用规划编制工作，

落实地下空间开发利用兼顾人民防空要求；负责市直机关战时人口疏散地域（基地）建设，

指导各地人口疏散地域（基地）建设，指导各地利用人民防空工程和人口疏散地域(基地)

建设防空防灾应急避难场所；会同发展和改革主管部门、行业主管部门监督指导重要经济目

标单位落实防护建设要求。 

4、负责人民防空组织指挥体系建设。制定市人民防空指挥部服务保障计划，负责市级

指挥场所建设、使用和管理，拟制市级防空袭计划方案；指导城市人民防空指挥机构、指挥

场所、指挥控制手段建设和防空袭计划方案制定工作；组织指导人民防空专业队伍建设，健

全壮大人民防空志愿者队伍。 

5、负责人民防空信息系统建设。组织开展人民防空信息系统建设；按权限审批人民防

空信息系统建设项目；指导监督人民防空信息系统建设和运维管理；组织开展人民防空警报

建设和试鸣工作。 

6、负责人民防空教育训练工作。会同有关部门和单位开展防空防灾宣传教育，普及防
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空防灾知识，提高群众防护技能；拟制人民防空训练演练计划，组织训练演练和考核。 

7、负责人民防空经费和资产管理。负责编制本级人民防空预、决算，指导各地编制人

民防空预、决算；组织人民防空建设项目内部审计；负责本级人民防空国有资产管理，指导

各地人民防空国有资产管理。 

8、负责人民防空科研管理。编制人民防空科研计划，组织人民防空重大科研课题攻关，

推介应用人民防空科研成果。 

9、负责人民防空机关建设。加强机关党建和党风廉洁建设，负责机关和直属单位党员

干部职工教育管理；组织开展人民防空机关“准军事化”建设；协助管理各县（市）区人民

防空部门领导干部的任免。 

10、战时承担市人防指挥部赋予的任务。负责市人防指挥部勤务；组织市直机关人口疏

散掩蔽；组织指导群众进行疏散掩蔽，发放空袭警报，实施灯火管制，消除空袭后果，配合

城市防卫、要地防空作战，协助有关部门组织恢复生产、生活秩序。 

11、承担市政府赋予的防灾救灾等应急支援任务。 

12、承办市委、市政府、军分区和市国防动员委员会交办的其他事项。 

五、唐山市人民防空办公室及其所属单位有关财政政策 

（1）唐山市人民防空办公室为财政拨款的行政机关 

（2）唐山市人民防空办公室“0211”工程管理站为财政性资金

基本保证经费的事业单位 

（3）唐山市人民防空工程管理站为财政性资金定额或定项补助

的事业单位 

（4）唐山市人民防空办公室（民防）指挥信息保障中心为财政

性资金基本保证经费的事业单位 
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                      “三公”及会议培训经费预算 

206 唐山市人民防空办公室 单位：万元 

支出内容 

经 费 来 源 

合计 

一般公共

预算拨款

安排 

政府性基金预

算拨款安排 

国有资本经营

预算拨款安排 

其他来源收

入安排 

纳入财政专户高

中及其以上教育

收费 

一、“三公”经费小计 18.27 18.27     

（二）公务用车购置及运维费 17.50 17.50     

      公务用车运行维护费 17.50 17.50     

（三）公务接待费 0.77 0.77     

二、会议费 10.00 10.00     

三、培训费 5.42 5.42     

     合计 33.69 33.69     
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部门基本情况 

206 唐山市人民防空办公室 单位：人 

单位名称 单位性质 单位规格 经费保障形式 
车辆编

制数 

编制人数 编制内实有人数 
编制外

实有人

数 

离退人数 

行政 事业 行政 事业 离休 退休 

唐山市人民防空办公室 行政机关 正处级 财政拨款 5 17  19   1 40 

唐山市人民防空办公室“0211”

工程管理站 
事业单位 正科级 

财政性资金基本

保证经费 
  6  7    

唐山市人民防空工程管理站 事业单位 正科级 
财政性资金定额

或定项补助 
1  17  17   4 

唐山市人民防空办公室（民防）

指挥信息保障中心 
事业单位 正科级 

财政性资金基本

保证经费 
  28  27   17 

    合计    6 17 51 19 51  1 61 
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一、唐山市人民防空办公室收支预算安排
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唐山市人民防空办公室职责任务与目标 

主要职责 

1、负责人民防空政策和法律法规的组织实施。贯彻党和国家人民防空方针政策，落实人民防空法律法规；拟订人民防空地方性法规、政府规章；制

定全市人民防空规范性文件。 

2、负责全市人民防空规划体系建设。拟订全市人民防空发展规划，编制人民防空工作年度计划；与发展和改革主管部门共同负责协调有关部门编制

重要经济目标防护建设总体规划；指导各县（市）区编制城市平战综合防护建设发展规划和人民防空建设规划；组织编制人民防空工程、人口疏散地域

（基地）、人民防空信息化、人民防空宣传教育等规划；审核城市总体规划中人民防空内容。 

3、负责人民防空防护体系建设。贯彻国家人民防空城市等级划分标准，落实防护建设要求；组织开展人民防空工程建设，负责人民防空工程建设计

划、技术、质量、造价管理，指导监督人民防空工程维护与使用管理工作，参与管理城市地下空间开发利用规划编制工作，落实地下空间开发利用兼顾

人民防空要求；负责市直机关战时人口疏散地域（基地）建设，指导各地人口疏散地域（基地）建设，指导各地利用人民防空工程和人口疏散地域(基地)

建设防空防灾应急避难场所；会同发展和改革主管部门、行业主管部门监督指导重要经济目标单位落实防护建设要求。 

4、负责人民防空组织指挥体系建设。制定市人民防空指挥部服务保障计划，负责市级指挥场所建设、使用和管理，拟制市级防空袭计划方案；指导

城市人民防空指挥机构、指挥场所、指挥控制手段建设和防空袭计划方案制定工作；组织指导人民防空专业队伍建设，健全壮大人民防空志愿者队伍。 

5、负责人民防空信息系统建设。组织开展人民防空信息系统建设；按权限审批人民防空信息系统建设项目；指导监督人民防空信息系统建设和运维

管理；组织开展人民防空警报建设和试鸣工作。 

6、负责人民防空教育训练工作。会同有关部门和单位开展防空防灾宣传教育，普及防空防灾知识，提高群众防护技能；拟制人民防空训练演练计划，

组织训练演练和考核。 
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7、负责人民防空经费和资产管理。负责编制本级人民防空预、决算，指导各地编制人民防空预、决算；组织人民防空建设项目内部审计；负责本级

人民防空国有资产管理，指导各地人民防空国有资产管理。 

8、负责人民防空科研管理。编制人民防空科研计划，组织人民防空重大科研课题攻关，推介应用人民防空科研成果。 

9、负责人民防空机关建设。加强机关党建和党风廉洁建设，负责机关和直属单位党员干部职工教育管理；组织开展人民防空机关“准军事化”建设；

协助管理各县（市）区人民防空部门领导干部的任免。 

10、战时承担市人防指挥部赋予的任务。负责市人防指挥部勤务；组织市直机关人口疏散掩蔽；组织指导群众进行疏散掩蔽，发放空袭警报，实施

灯火管制，消除空袭后果，配合城市防卫、要地防空作战，协助有关部门组织恢复生产、生活秩序。 

11、承担市政府赋予的防灾救灾等应急支援任务。 

12、承办市委、市政府、军分区和市国防动员委员会交办的其他事项。 

“三公”及会议培训经费预算 

206002 唐山市人民防空办公室 单位：万元 

支出内容 

经费来源 

合计 
一般公共预算

拨款安排 

政府性基金预

算拨款安排 

国有资本经

营预算拨款

安排 

其他来源收

入安排 

高中及其

以上教育

收费 

一、“三公”经费小计 15.51 15.51     

（二）公务用车购置及运维费 15.00 15.00     

      公务用车运行维护费 15.00 15.00     

（三）公务接待费 0.51 0.51     
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206002 唐山市人民防空办公室 单位：万元 

支出内容 

经费来源 

合计 
一般公共预算

拨款安排 

政府性基金预

算拨款安排 

国有资本经

营预算拨款

安排 

其他来源收

入安排 

高中及其

以上教育

收费 

一、“三公”经费小计 15.51 15.51     

二、会议费 10.00 10.00     

三、培训费 1.67 1.67     

     合计 27.18 27.18     
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二、唐山市人民防空办公室“0211”工程管理

站收支预算安排
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唐山市人民防空办公室“0211”工程管理站职责任务与目标 

主要职责 

1、负责指挥所设备的操作和维护保养。 

2、负责指挥所的消防安全和安全保卫工作。 

3、负责指挥所各个系统设施设备更新、完善工作。 

“三公”及会议培训经费预算 

206003 唐山市人民防空办公室“0211”工程管理站 单位：万元 

支出内容 

经费来源 

合计 
一般公共预算

拨款安排 

政府性基金预

算拨款安排 

国有资本经

营预算拨款

安排 

其他来源收

入安排 

高中及其

以上教育

收费 

一、“三公”经费小计 0.03 0.03     

（二）公务用车购置及运维费       

      公务用车运行维护费       

（三）公务接待费 0.03 0.03     

三、培训费 0.52 0.52     

     合计 0.55 0.55     
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三、唐山市人民防空工程管理站收支预算安

排
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唐山市人民防空工程管理站职责任务与目标 

主要职责 

1、负责人民防空工程建设和管理工作,组织编制人民防空工程建设规划。 

2、负责人们防空工程建设项目规模、等级的审批工作和计划、技术、质量管理。 

3、负责防空地下室建设和城市地下空间开发利用兼顾人民防空要求的管理和监督检查，并和规划、计划、建设部门共同制定城市地下空间的规划、

开发利用和审批工作。 

4、指导监督人民防空工程维护与使用管理工作。 

5、组织指导利用人民防空工程和疏散地域建设防灾应急避难场所工作。 

6、研究拟定全市人防工程开发利用的有关规定、组织指导人防工程的开发利用工作。 

“三公”及会议培训经费预算 

206004 唐山市人民防空工程管理站 单位：万元 

支出内容 

经费来源 

合计 
一般公共预算

拨款安排 

政府性基金预

算拨款安排 

国有资本经

营预算拨款

安排 

其他来源收

入安排 

高中及其

以上教育

收费 

一、“三公”经费小计 2.61 2.61     

（二）公务用车购置及运维费 2.50 2.50     

      公务用车运行维护费 2.50 2.50     
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206004 唐山市人民防空工程管理站 单位：万元 

支出内容 

经费来源 

合计 
一般公共预算

拨款安排 

政府性基金预

算拨款安排 

国有资本经

营预算拨款

安排 

其他来源收

入安排 

高中及其

以上教育

收费 

一、“三公”经费小计 2.61 2.61     

（三）公务接待费 0.11 0.11     

三、培训费 1.30 1.30     

     合计 3.91 3.91     
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四、唐山市人民防空办公室（民防）指挥信

息保障中心收支预算安排
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唐山市人民防空办公室（民防）指挥信息保障中心职责任务与目标 

主要职责 

1、根据《人民防空法》和国家人防通令技术体制及具体要求，制定市区人民防空通信、警报建设规划，并组织建设和管理。 

2、指导各县（市、区）制定本区域通信、警报建设规划并监督实施。 

3、对市区警报设点单位社会化管理维护情况进行检查和评比。 

4、在办党组的领导下，在业务处的指导下，负责市办地下指挥所设备的操作、维护管理。 

5、负责指挥车通信设施设备的操作、维护管理。 

6、负责短波、超短波电台的执勤管理。 

7、负责有线执勤和情报信息记录。 

8、负责地面卫星接收站的执勤。 

9、负责空情接收与标绘。 

10、进行警报器的科研、开发及市中心区、各县（市）区警报器的安装、检修维护与各警报安装点操作人员的培训等。 

“三公”及会议培训经费预算 

206005 唐山市人民防空办公室（民防）指挥信息保障中心 单位：万元 

支出内容 

经费来源 

合计 
一般公共预算

拨款安排 

政府性基金预

算拨款安排 

国有资本经

营预算拨款

其他来源收

入安排 

高中及其

以上教育
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安排 收费 

一、“三公”经费小计 0.12 0.12     

（二）公务用车购置及运维费       

      公务用车运行维护费       

（三）公务接待费 0.12 0.12     

三、培训费 1.93 1.93     

     合计 2.05 2.05     
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